UBND TiNH PONG NAI CON G HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC PONG NAI Poc 1ap-Tw do-Hanh phic
S6:40SYKH-PHPN Péng Nai, ngay 12 thang 10 ndm 2017
KE HOACH

T chirc thi hoc phén cho sinh vién cic nganh, cc loai hinh dio tao
nim hoc 2017-2018

Cin cir K& hoach nim hoc, K& hoach dao tao cta trudng Pai hoc D@)ng Nai,

Cin cir cac quy dinh, hudng din cia cic co quan c6 tham quyén vé viée to chirc thi
ket thiic hoc phan cho sinh vién cac nganh, cic hé dao tao,

Trudng Pai hoc Pdng Nai xdy dung K& hoach T chirc thi hoc phan cho sinh vién
cac nganh, cac loai hinh dao tao nim hoc 2017-2018, cu thé nhu sau:

L.MUC PICH YEU CAU
Thyc hién nghiém tic, dung quy ché viée t6 chic thi k& thiic hoc phan cho sinh vién
céc nganh, cac loai hinh dao tao theo K€ hoach nam hoc di dugc phé duyét;
i Gép phén danh gia dung chét lugng gido duc-dio tao sinh vién; 1a cén cir dé tiép tuc
d6i m&i, nang cao chat lugng gido duc-dao tao trong Nha truong.
ILMOT SO NQI DUNG CHINH

1.Céc hoc phén thi; tit ca cac hoc phin trong chuong trinh dao tao ndm hoc 2017-
2018.

2.Lich thi, ca thi, dia diém t chirc thi: c¢6 lich cu thé cho timg nganh theo ting hoc
ky.
3.Hoéi ddng thi; thanh 1ap theo cac quyét dinh do Hiéu truéng ban hanh ting hoc ky.

Céac quyét dinh nay cin ctr Quy dinh t6 chiic thi ban hanh kém theo Quyét dinh sb ciia
Hiéu trudng treong Pai hoc Pong Nai.

4.Sinh vién (thi sinh): da didu kién tham gia thi két thiic hoc phén theo cic quy dinh
hién hanh.

5.Dé thi: Thu:'c hién tl}eo Quy dinh bién soan va sao in d@ thi két thic hoc ph?m ban
hanh kém theo Quyét dinh s6
IIL.PHAN CONG NHIEM VU CU THE

1.Cac khoa, by mon

-Thdng nhét hinh thirc thi (thuc hanh, ty luan, tric nghiém,...), thoi gian lam bai thi
(cin cr Quy dinh hién hanh cua Nha truong va déc trung bd mon); 1ap danh sach GV ra
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d&, chdm thi; 14p cir danh sach gi4o vién coi thi giri vé& phong KT-PBCL truéce 30/10/2017
(hoc ky I) va 30/3/2018 (hoc ky II).

-Phan cong kiém tra, phé duyét d& thi theo quy dinh.

-Phan cong gido vién t5 hop d&, duyét @ (st dung ngan hang dé thi) khi c6 théng
bao cu the.

-Thong bao lich thi va cac ndi dung c6 li€n quan dén gidang vién, sinh vién trong
don vi.

-Phéi hop thyc hién viéc chdm thi, phiic khao....theo K& hoach va khi ¢6 théng bao.
2.Phong Khao thi va Pam bao chit hrgng
-Tham muu x4y dung va t6 chirc thuc hién K& hoach thi.

-Tham muru ban hanh cic quyét dinh, quy dinh, céc loai hd so, biéu miu c6 lién
quan den cong tac thi.

-L4p danh sach phong thi, 1én lich thi chim nhit dén hét ngay 10/11/2017 (hoc ky I)
va 10/4/2018 (hoc ky II).

-Lép danh sach giam sat, can bg coi thi.

-Tham gia tb chirc thi.

-Tham gia t§ chirc chdm thi, phiic khao.

-Chuyén két qua thi, phiic khao cho phong Pio tao theo quy dinh.

-Thyc hién cac tha tuc tai chinh d& nghi thanh toan cho cong tac coi thi, chdm thi,
phuc khao.

3.Phong Dao tao

X4y dung K& hoach dao tao; phbi hop tham muu xiy dung va t6 chirc thuc hién Ké
hoach thi.

-Cung cip danh sach sinh vién déng ky hoc lai, hoc cai thién (theo miu) giri vé
phong KT-DBCL chim nhat dén hét ngay 30/10/2017 (hoc ky I) va 30/3/2018 (hoc ky II).

~Tham gia t6 chic thi.

-Tham gia t& chirc cham thi, phuc khao.

-Tiép nhén két qua thi dé tinh-xét két qua hoc tap cho sinh vién.
4.Phong Cong tac sinh vién

-Cung cép danh sach sinh vién dd diéu kién dy thi timg hoc ky cho phong KT-
PBCL.

-Tham gia t4 chirc thi.
-Tiép nhan két qua hoc tap cia sinh vién.
5.Phong Quan tri-Thiét bi



~ -Chuén bj ddy du, phi hop phong Hoi dong, phong thi, phong du bi; dim béo trang

thiét bi, ban ghé, 4nh sang... cho cac phong néu trén.

-Ctr nhén vién dam bao k¥ thuét phuc vu Hoi ddng thi theo quy dinh.

6.Phong Té chirc-Hanh chinh

-Ctr nhéan vién bao v¢, nhan vién y té, nhan vién phong chay chira chay truc dam
bao phuc vu tot Hoi dong thi.

7.Phong Thanh tra-Phap ché

-Tham muu cho Hiéu trudng thanh 13p Ban Thanh tra Hoi ddng thi theo timg hoc
ky.

-Ban Thanh tra hoat dong theo cac quy dinh hién hanh.

8.Phong Ké hoach-Tii chinh

-Tham muu va tb chuc thye hién ché 0, chinh sach cho cén bd, gidng vién, nhin
vién 1am cong tac coi thi, cham thi, phic khéo theo quy dinh cua Nha trudng.

Trén déy 1a K& hoach T4 chirc thi hoc phén cho sinh vién cac nganh, cic loai hinh
dao tao ndm hoc 2017-2018, yéu ciu cac don vi, cd nhan c6 lién quan nghiém tic thyc
hién. C4c vén dé phat sinh kip thdi bao v& phong Khéo thi-Dam bao chét lugng tham muu
giai quyét.

Noi nhan:

-Dang uy, BGH;

-Céac don vi thudc trudng;

-Luu VT, KT-DBCL.




